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Caracterizacion del Proceso

CODIGO
PS04-CP

'RESPONSABLE

|Subdirector(a) Financiera (a)

OBJETIVO

de decisiones, de forma que cc

P

1ente los r

Dirigir, coordinar y controlar los recursos financieros de la entidad, de manera eficiente, oportuna, austera y confiable, en el marco de las nonnas legales vigentes, y suministrar la informacion necesaria para la toma
dos de la gestion y sirva de base para la rendicion de cuentas y para el manejo y control de los recursos y del patrimonio publico.

'

|ALCANCE

|Este proceso aplica para la programacién de los recursos aprobados a la Secretaria Distrital del Habitat, en concordancia con lo establecido en el Plan de Desarrollo Distrital y en los Planes de Gestion de la entidad,
i1a ejecucion presupuestal y la generacion de informes presupuestales, contables y financieros.

|BASE LEGAL

| Véase Nonmograma

REQUISITOS NORMATIVOS
NTCGP 1000: 4.1c, 4.1e, 4.1 f, 4.2.1d. 4.2.3b, 6,1,8.2.3, 8.2.4, 8.4c

Secretaria Distrital de
Hacienda

Lineamientos de politica
presupuestal
Instrucciones y lineamientos para
la proyeccion y elaboracion del
Programa Anual Mensualizado
de Caja inicial vigencia fiscal
siguiente
Cuota Global

mensualizado de caja - PAC-

PAC-

PROVEEDOR CLIENTE
ENTRADAS SALIDAS -
Interno Externo Interno Externo
PL .. Direccionamiento
_— . 3 . Plan de gestién L.
Direccionamiento g Subdirector(a) . ” estratégico
L. X . Proyectos de inversion
estratégico Financiero(a)
Plan de compras .. .
Gestion financiera
Gestion financiera ; ..
Planes de contratacién
" Plan de compras
Informacion ’
Todos los procesos . P . . .
Requerimientos proxima vigencia|
HACER Anteproyecto presupuesto
- I funci i ) [ i
Secretarias Distritales | Guia para la Elaboracién del Elaborar antep: royecto de presup >0 de . gastos Gestion financiera S.ecljetanas
de Hacienda y Pr Vi ia Fiscal Gastos de funcionamiento e Inversion Subdirector(a) 4 Distritales de
Planeacién siguiente ) . Financiero(a) Progma anual ) Todos los procesos Haclend.a’ y
Realizar la proyeccion de Programa anual mensualizado de caja - Planeacion
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bt Caracterizacién del Proceso CODIGO
PS04-CP
PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES RESPONSABLE SALIDAS CLIENTE
Interno Externo Interno Externo
Constitucion e
Concejo de Bogota incorporacion de reservas
HACER pres?puesta]es
) . Certificado de
i Ejecutar presupuesto, incluyendo reservas p ibilidad
Alcaldia Ma'yor de presup les y pasivos exigibles (expedicion isponibi lt:‘
Bogota Presupuesto Anual de Gastos e |de CDP y RP, anulacién total y/o parcial de .  presupuesta’ L Secretaria
N . . . Subdirector(a) Certificado de Registro o
Inversiones de la entidad para la [CDP y RP, modificaciones presupuestales, . . B oddf los procesos |  Distrital de
i ia fiscal cierre presupuestal) Financiero(a) presupuestal \
Secretaria Distrital de vigench ! o

——Planeacién

Realizar seguimiento a la ejecucion R

presupuestal
Generar informes de ejecucion presupuestal

ione:

Hacienda

o Af ptiestal
Secretaria 'Dlstntal de stro de bienes y
Hacienda servicios
HACER L.
3 Beneficiarios de
Tramitar lo: .
Gestion Financiera los giros
- Solicitudes Subdirector(a) Secretaria
X X Ordenes de pago Todos los procesos .
cuentas Financiero(a) Distrital de
Todos los procesos .
Hacienda
Entes de control
Secretaria
Distrital de
HACER Comprobantes de Hacienda
A . Realizar recopilacion, anélisis y conciliacion Contabilidad Gestion financiera |Entes de control
Gestion Financiera . 3 . - . .
‘econdmicas de la entidad de los hechos y transacciones econdmicas de Subdirector(a) Corporaciones
(némina, inventarios, 1a entidad. Financiero(a) Estados bl Direccic de eleccion
Todos los procesos w
presupuesto, pagos, cartera, estratégico popuar
procesos judiciales, entre otros) iElaborar los registros contables Informes financieros Contaduria
; General de la
N Nacion
Informes de gestion
. .. . Producto no conforme Entidades
Entidades externas Solicitudes. requerimientos, . . . . .
. VERIFICAR Subdirector(a) Direccionamiento extermnas
Todos los procesos PQR’s o . . ., L.
S .. Hacer seguimiento Financiero(a) Informacion para la estratégico
Usuarios Derechos de peticion ... S .
revision por la direccion Usuarios
i
| Respuestas a los PQR's
i . i Problemas reales, potencial. ACTUAR Subdirect: : . Evaluacion, control
Todos los procesos - Entidades externas | roblemas N potenciales o . . uodired or(a) Planes de mejoramiento . . Entes de control
' ; | de mejora Elaborar los planes de mejoramiento Financiero(a) y mejoramiento
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Y Caracterizacion del Proceso

CODIGO
PS04-CP

REGISTROS

» Plan estratégico

» Plan de gestion

;* Modificacion del plan de gestion

+ Planes de contratacion

» Modificacion de los planes de contratacion
+ Actos administrativos

= Proyectos de inversion

« Plan de compras

* Programa anual mensualizado de caja -PAC-
« Estados contables

+ Anteproyecto presupuesto

* Presupuesto aprobado para cada vigencia

* Ejecuciones presupuestales

|DOCUMENTOS
{+ Véase Mapa Interactivo

SEGUIMIENTO

+ Comité directivo (mensual)
+ Comité SIG (bimestral) {
« Seguimiento a la planeacion y ejecucion de los proyectos de inversion (mensual
* Seguimiento a la planeacion y ejecucién de los Gastos de funcionamiento{mig§
+ Seguimiento a la programacion y ejecucién del Programa anual mengliz
+ Seguimiento del plan de gestién (inensual) k<

CONTROL

* Indicadores
* Mapa de riesgos

RECURSOS

* Tecnologicos: Aplicativos PREDIS, OPGET, SISPAC, SIPROJWEB, SSOP, SICO, VALIDADOR CONTABLE, SIPI y SOLAGES.
* Mapa interactivo, Pagina web de la Secretaria Distrital del Habitat, Pagina web de la Secretaria Distrital de Hacienda
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